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選課標準作業程序-1 
 

一、 目的 

為使學生如願選得期望課程。 

 

二、 依據 

國立聯合大學學生選課辦法。 

 

三、 範圍 

本部所有學生。 

 

四、定義 

經常性業務。 

 

五、作業流程說明 

1.擬訂選課作業時程表。 

2.設定課程選課條件：確認學生學籍，並請辦理學生升級後匯入選課系統。  

 2.選課資料維護、查詢。 

 3.請資訊中心轉入每個學生必修課程。 

 4.衝堂、超修、低修、擋修、檢核。 

 5.跨部選修名單，時數統計，轉檔(出納組)。 

 6.延修生選課，名單時數統計，轉檔(出納組)。 

 7.上課點名單請老師自行上網列印。 

 8.選課時程設定(分三個階段)。 

 9.第一階段結東，電腦將以亂數抽籤的方式選課（超過上限之科目）。 

 10.第二階段選課以先選先贏、先退先贏的方式。 

 11.通知各開課權責單位選課未達人數下限科目，教務組予以刪除。 

 12.以第二階段選課做學生註冊繳費單。 

 12.開學第一天為第三階段選課。(每學期開學第一、二週為加退選時間) 

 13.選課結束，列印紙本之選課覆核單，請學生確認選課結果並簽名，並以此為選課依據。 

六、作業流程圖 
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