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排課標準作業程序 

 

一、目的 

為使學生順利選課，修得學分。 

 

二、依據 

國立聯合大學排課施行辦法。 

 

三、範圍 

本部所有班級。 

 

四、定義 

經常性業務。 

 

五、作業流程說明 

1.第一階段：各學系上網排定兼任老師課程及實驗課程。 

2.第二階段：通識教育中心上網排定共同科目，允許依時程分各組排課，此時通 

            識教育中心不得異動第一階段已排課程。 

3.第三階段：各學系排專業科目課表，第二階課表不得異動，但一、三階段課表 

            可異動。 

4.教務組得隨時檢查，每階段排課是否滿足優先次序。 

5.教務組得異動所有課表。 

 

 

 

 

六、作業流程圖 
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權責單位 相關表單或注意事項作業流程 預估時程

各系(所)

教務組承辦人

共同教學中心

教務組承辦人

各系(所)

教務組承辦人

各系(所)

教務組承辦人

下傳空白課表至各系(所)

第一階段：各系(所)排定
兼任教師課表及實驗課
課表並上傳教務組

檢核並修正後將課表下
傳到共教會

第二階段：共教會填入
校必修課程並建入校務
系統中，紙本送至教務

組

檢核並修正後將課表下
傳到各系(所)

第三階段：各系(所)排定
主系課程並鍵入校務系
統後將排好日課表（紙

本）送交教務組

檢核修訂

結束

共教會不能更動第一
階段課表

各系(所)不得更動第
二階段課表，但可更
動第一三階段課表

國立聯合大學排課日程表前個學期第七週

前個學期第八週

前個學期第十三週

前個學期第十一週

前個學期第十週

前個學期第九週

前個學期第八週

 
 
 

七、附件 

空格課表。 

     

八、參考資料 

每學期排課日程表。 

國立聯合大學進修廣部 

九十七學年度第一學期班級課表 
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班級：  大學經管一甲      

時間 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 

第十一節 

18:20~19:05 
      

第十二節 

19:10~19:55 
      

第十三節 

20:05~20:50 
      

第十四節 

20:55~21:40 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

國立聯合大學進修廣部 

九十七學年度第一學期班級課表 

班級： 二技經管二乙    
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時間 星期六 星期日 

第一節 
08:10~09:00 

  

第二節 
09:10~10:00 

  

第三節 
10:10~11:00 

  

第四節 
11:10~12:00 

  

第五節 
12:10~13:00 

  

第六節 
13:10~14:00 

  

第七節 
14:10~15:00 

  

第八節 
15:10~16:00 

  

第九節 
16:10~17:00 

  

第十節 
17:10~18:00 

  

第十一節 
18:20~19:05 

  

第十二節 
19:10~19:55 

  

第十三節 
20:05~20:50 

  

第十四節 
20:55~21:40 

  

 


