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入學生科目表製訂標準作業程序 

 

一、目的 

為使學生確知入學至畢業應修得多少學分數。 

 

二、依據 

1.報部新生入學生科目表標準。 

2.依據每學年之入學生科目表製訂行事曆。 

 

三、範圍 

本部所有屆班。 

 

四、定義 

經常性業務。 

 

五、作業流程說明 

1.依據每學年入學生科目表製訂行事曆辦理。 

2.各學系將新生入學科目表列印送至其他開課單位核對。 

3.各學系將新生入學科目表提案至院及共教會課程委員審議。 

4.彙整各學系入學生科目表並送至教務處課務組統一提至校課程委員會審議。 

5.校課程委員會審議通過之後提案至教務會議備查。 

 6.彙整冊報教育部。 
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六、作業流程圖 

權責單位 相關表單或注意事項作業流程 預估時程

教務組承辦人

各系(所)

各系(所)

各系(所)

各系(所)、院、共
教會

教務組

教務處課務組

教務處課務組

課務組/教務組

提供新生入學科目表之
作業日程表

是否修訂？

系承辦人至系統訂新生
入學科目表

系(所)將新生入學科目表
列印送至其他開課單位

核對

新生入學科目表提案至
院及共教會課程委員審

議

新生入學科目表提案至
校課程委員會審議

新生入學科目表提案至
教務會議備查

課務組/教務組存檔

彙整冊報教育部

結束

招生入學前教務組複
製前ㄧ學期新生入學

科目表至系

其他開課單位將
修訂科目送至(所)

否

單ㄧ窗口，由教
務處課務組呈報

教育部

彙整各系(所)入學生科目
表送至教務處課務組

教務處課務組

上學期第四週

上學期第九週

上學期第十四週

下學期第二週

下學期第四週

下學期第六週

下學期第八週

下學期第十二週
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七、附件 

 各學系入學生科目表。(範例) 

 

八、參考資料 

1. 每學年入學生科目表製訂行事曆。 

2.各學系入學生科目表。 
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