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轉系作業流程 
 

一、目的 

為使承辦人能迅速的完成轉系作業。 

二、依據 

本校學則轉系所辦法。 

三、範圍 

本校進修推廣部學生。 

四、定義 

經常性業務。 

五、作業流程說明 

1、每年六月公佈轉系申請須知及相關日程表 

2、須符合擬轉入系組規定各科目成績標準，經轉系組審查委員會議通過。 

3、轉系組學生須修滿轉入系組規定科目及學分數方可畢業。 

4、轉系組審查委員會通過後，知會各相關單位。 
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六、作業流程圖 

 

權責單位 作業流程 注意事項及相關表單

公佈轉系
申請日期教務組承辦人

上網登錄
轉系申請

學生

向各系洽詢筆
試、面試日期

學生

筆試、面試學生

結束

各系

線上登錄
轉系結果

各系

轉系所審查會議

各院院各
各系主任
教務處

進修推廣部主任

線上登錄轉
系所複核結果

教務組承辦人

公布轉系所結果教務組承辦人

 
 

 

 


