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進修推廣部各學制招生報名作業流程 
 

一、目的 

製訂進修部辦理各學制獨立招生之報名作業程序，包括報名方式、報考資

格、資格審核、資料補件、規定不符退件、退費及基本資料建檔等作業規範。 

二、依據 

(一)國立聯合大學進修推廣部各學制招生辦法及招生簡章之規定。 

(二) ISO9001：2000 品質管理系統之文件化要求。 

三、範圍 

凡於本校進修部各學制招生報名作業皆適用。 

四、定義 

進修推廣部各辦理學制招生之報名作業至少應包括以下項目： 

(一)報名方式 

(二)報名資格 

(三)報名規定事項 

(四)資格審查 

(五)報名日期及地點 

(六)報名費用 

(七)資料補件 

(八)資格不合者退件及退費 

(九)基本資料建檔 

(十)危機處理事項 

(十一)其他 

五、作業流程說明 

(一)報名準備作業：依招生委員會組織章程內所編各組分別準備各類報名表

單、文具、繳交報名資料場地及報名工作協調。 
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   (二)報名方式分網路報名、通訊報名。 

(三)報名業務由招生委員會報名組統一受理。 

   (四)資格初審即依簡章規定審查報名資格，若因不同學制或系別有特殊申請 

      條件時另須再審核。 

(五)檢查報名所附各證件及黏貼表件，若有欠證則請考生填切結書，並請依

期限內補繳證件。 

(六)報名截止後編定准考證號碼，供考生自行上網下載准考證。 

(七)依規定收取報名費，若有低收入戶證明則免報名費。 

(八)網路報名資料由逢甲資訊系統設計建立檔案，通訊報名資料則訓練工作

人員建立基本資料檔案。 

(九)建檔完成後即列印報表予以核對，並複審報名資料，不符資格者即刻通

知補件，未完成補件者則予以退件及退費。 
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六作業流程圖 

權責單位或人員 作業流程 相關表單或注意事項預估時程

依招生辦法及簡章規定選擇招
生報名方式

受理報名

結束

招生委員會報名組

招生委員會報名組

招生委員會報名組

招生委員會報名組

招生委員會報名組

報名期間

報名期間

報名期間

報名結束後
一週內

國立聯合大學進修推廣部辦理各學制招生報名作業流程

公告招生簡章後開始
準備報名作業

招生委員會報名組

報名方式分網路報名及
通訊報名

資格不符考生若已繳
費者須辦理退費手績

初審報名資格

考生完成報名及補繳證件

整理報名資料及建檔

核對報名資料及報名資格複審

招生委員會報名組

符合

不符合

不准予報名

報名結束後
一週內

考試前一週

招生委員會報名組

准予報名並開放准考證下載

考試前一週招生委員會報名組

 


